
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

はじめよう！ 

ダイレクト納付!! 
～源泉所得税の納付手続編～ 



 

 

 

はじめに‥‥ 

          このマニュアルは、国税電子申告・納税システム（ｅ－Tax）で 

 徴収高計算書の作成からダイレクト納付を利用した源泉所得税の 

納付手続までの操作要領を説明したものです。 

 

《徴収高計算書の作成から納付手続までの流れ》 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 徴収高計算書を作成します（Ｐ１） 

(２) 作成する帳票の基本情報を登録します（Ｐ４） 

(１) 新規に作成する帳票（徴収高計算書）を選択します（Ｐ１） 

(３) 帳票（徴収高計算書）を作成・編集します（Ｐ６） 

２ 作成した徴収高計算書を受付システムに送信します（Ｐ８） 

(１) 受付システムへログインします（Ｐ８） 

(２) 即時通知を確認します（Ｐ９） 

３ 納付区分番号通知を確認します（Ｐ10） 

４ ダイレクト納付の手続を行います（Ｐ11） 

５ ダイレクト納付の結果の確認を行います（Ｐ13） 



 

 

 

(１) 新規に作成する帳票（徴収高計算書）を選択します。 

 
 

※ 「申告・申請等一覧」画面で、「新規作成」をクリックします。 

 
 

 

 

１ 徴収高計算書を作成します。 

－１－ 

メニューバーの「作成」を選択して、 

表示された「申告・申請等」アイコンを

クリックします。 

「新規作成」ボタンをクリックします。 



 

 

※  作成する手続の種類・税目をチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※  作成する手続を選択して、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－２－ 

①「申請・届出」をクリックします。 

② 税目のリストボックスから「源泉所得税」を 

選択します。 

「次へ」をクリックします。 



 

 

※  「選択可能帳票一覧」画面で、作成する帳票を表示させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※  作成する帳票をチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－３－ 

①「徴収高計算書関係」の左側の「＋」をクリックして、 

帳票名を表示させます。 

② 表示された徴収高計算書の中から、作成する徴収高

計算書の「＋」をクリックします。 

① 作成する帳票のチェックボックスをクリックして、 

チェックマークを表示させます。 

② 選択した帳票を確認して、「次へ」をクリックします。 



 

 

※  作成する帳票に任意の名称を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (２)  作成する帳票の基本情報を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－４－ 

① 30 文字以内で「申告・申請等名」を入力します（例えば、 

「平成 24年 6 月徴収高計算書」など）。 

②「OK」をクリックします。 

①「組織区分」のリストボックス 

から「税務署」を選択します。 

②「都道府県」のリストボックス 

から所在する都道府県名を選択

します。 

③「提出先」のリストボックス 

から所轄税務署を選択します。 

④「OK」をクリックします。 



 

 

※  その他の必要な項目を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※  基本情報が利用者ファイルに登録され、登録完了のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－５－ 

※ 「カナ」は全角で入力し、

資本金は半角数字（カンマ

不要）で入力します。 

スライダーバーを下に

移動させれば、画面の 

下側を表示できます。 

入力内容を確認して、「OK」を 

クリックします。 

メッセージを確認して、「OK」を 

クリックします。 



 

 

(３)  帳票（徴収高計算書）を作成・編集します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※  グレーに色付けされている入力項目に数値等を入力します。 

 
 

 

 

 

 

－６－ 

① 帳票一覧から編集する帳票を選択します。 

②「帳票編集」をクリックします。 

メニューバーの最大化ボタンをクリックすると、 

画面が大きくなり、見やすくなります。 

 入力項目をクリックして、数値を入力します（グレーに 

色付けされた入力項目をクリックすると白色に反転します。 

また、ENTER キーを押すと次の項目に移動します。）。 

 



 

 

※  入力内容を確認して、「作成完了」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

※  「作成完了」をクリックすると、「電子署名不要」のメッセージが表示されます。 

 

※ 所得税徴収高計算書のみを利用する場合には、電子署名は不要です！！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－７－ 

① 所得税徴収高計算書用紙の送付について 

不要の場合は「１」に、送付を希望する 

場合は「２」にチェックします。 

②「作成完了」をクリックします。 

メッセージを確認して、 

「OK」をクリックします。 



 

 

 

 

(１) 受付システムへログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※  送信後に表示されるメッセージを確認し、「OK」をクリックすると、受付システムへの
ログイン画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※  徴収高計算書の送信が開始され、送信状況が表示されます。送信が完了すると、 
ダイアログが閉じ、「即時通知結果表示」画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

－８－ 

２ 作成した徴収高計算書を受付システムに送信します。 

① メニューバーから「送信」を選択して、 

表示された「送信」アイコンをクリック 

します。 

②「送信可能一覧」画面で送信する所得税 

徴収高計算書を選択します。 

③「送信」をクリックします。 

①「暗証番号」を入力します。 

② 暗証番号を入力して、「OK」を

クリックします。 

平成 23年 11 月徴収高計算書.txt 



 

 

(２) 即時通知を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【即時通知を保存する場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－９－ 

即時通知結果の内容を確認します。 

※ この情報は、後で表示することが

できませんので、「保存」又は「印刷」

されることをお勧めします。 

「保存」をクリックします。 

① 任意の保存先を指定します。 

② ファイル名を入力します。 

③「保存」をクリックすると、 

「即時通知結果表示」画面に 

戻りますので、「OK」をクリック

します。 

即時通知(23 年 11 月徴収高計算書).htm 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※ 詳細表示をクリックすると、署名検証結果・証明書情報が表示されますが、これは 
 ｅ－Tax 側が付与した電子署名で送信されたデータに改ざんがないことを証明して 
 います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 納付区分番号通知を確認します。 

《 注 意 》 

  徴収高計算書データの送信は、ダイレクト納付を行うために必要な手続ですが、徴収高計算書を送信しただけ

では納付の効果は発生しません。必ず法定納期限内にダイレクト納付による納付手続を済ませてください。 

仮に、期限内に徴収高計算書データを送信したとしても、納税を期限後に行った場合には、期限後納付となり

不納付加算税や延滞税がかかる場合がありますので、ご注意ください。 

－10－ 

① メニューバーから「メッセージボックス」を 

選択して、表示された「メッセージボックス」 

アイコンをクリックします。 

② 確認するメッセージを選択します。 

③「詳細表示」をクリックします。 

内容を確認して、「OK」をクリックします。 



 

 

 

 
 
※ 納付区分番号通知が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ ダイレクト納付確認画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－11－ 

４ ダイレクト納付の手続を行います。 

交付請求（K） ﾀﾞｲﾚｸﾄ納付（G） 

「ダイレクト納付」をクリックします。 

ダイレクト納付確認画面で「今すぐ納付を行う。」

又は「納付日を指定して納付を行う。」をチェック 

します（画面では、「納付日を指定して納付を行う。」

にチェックしています。）。 

納付日を指定して、「OK」をクリックします。 

(注) 「今すぐ納付を行う。」にチェックし、 

「OK」をクリックすると、直ちに納付 

手続が完了します。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ メッセージ詳細が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－12－ 

メッセージを確認して、

「はい」をクリックします。 

① 納付日が正しく指定されて

いることを確認します。 

② ログアウトします。 



 

 

 

 
 
※ 納付指定日にメッセージボックスに、ダイレクト納付完了通知が格納されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ メッセージ詳細が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

－13－ 

５ ダイレクト納付の結果の確認を行います。 

① ｅ－Tax ソフトを起動して、メニューバー 

  から「メッセージボックス」を選択し、 

表示された「メッセージボックス」 

アイコンをクリックします。 

② 確認するメッセージを選択します。 

③「詳細表示」をクリックします。 

① 登録口座から引き落しが完了して

いることを確認します。 

② ログアウトします。 


